 	 	  
     
 
Паспорт школьной библиотеки МКОУ «Гимназия Культуры мира» им. Нуцалова К.Г.             на 2020-2021 учебный год 
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Паспорт школьной библиотеки 
1. Общие сведения 
1.1. Год основания библиотеки –           г. 
1.2. Этаж – 2 
1.3. Общая площадь – 42,25 кв. м. 
1.4. Наличие специального помещения, отведенного под библиотеку – да  
1.5. Наличие читального зала – да 
1.6. Наличие книгохранилища для учебного фонда – нет. 
1.7. Материально-техническое оснащение: 
 
Оборудование: 
	Столы ученические 	 	5 шт., 
	Компьютерный стол 	 	1шт, 
	Стулья 	 	 	 	4 шт., 
	Каталожный ящик 	 	1 шт., 
	Стеллажи 	 	 	 	25шт., 
	Выставочные витрины 	 	1 шт. 
 
Технические средства: 
	Компьютер 	 	 	 	1 шт.,
               Принтер                                          --
	Выход в Интернет 	 	есть
2. Сведения о кадрах 
2.1. Штат библиотеки - 2 библиотекаря.  
2.2. Базовое образование сотрудников – сред.спец.и высшее.
2.3. Стаж библиотечной работы – 17лет
2.4. Квалификационная категория – есть.
2.5. Повышение квалификации: 2020 г 
3. График работы библиотеки 
Понедельник – суббота с 8-00 до 16-00 ч. 
4. Номенклатура дел школьной библиотеки 
1. Правила пользования школьной библиотекой 
2. Положение о фонде учебной литературы 
3. Паспорт библиотеки 
4. План работы школьной библиотеки на 2019-2020 учебный  год 
5. Ежемесячный план работы школьной библиотеки на учебный год 
6. Инструкция по технике безопасности в школьной библиотеке 
7. Инструкция по пожарной безопасности в школьной библиотеке 
5. Первичные учебные документы 
1. Инвентарная книга книжного фонда 
2. Книга суммарного учета книжного фонда 
3. Дневник работы школьного библиотекаря 
4. Читательские формуляры и вкладыши к ним 
5. Журнал учета выдачи учебников по классам 
6. Сведения о фонде библиотеки образовательного учреждения 
	1-я ступень
	

	Художественная литература
	5960

	Учебники  и электронные ресурсы
	7782

	Методическая литература
	342

	Дополнительная литература
	

	Итого
	14084


 
