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Moarotosuna: 3as. bubnmortekon AitryHosa I.K.
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_ eeeee«-[IOSKHOCTHas MHCTPYKLUA BUONMOTEKapA (3aBegylowero
oubnuoTtekomn)
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1. O6wme nonoxeHus

1.1. HacToswasa AomMKHOCTHasA HCTPYKLMS pa3paboTaHa Ha OCHOBe
TapuHO-KBaNUMUKaALIMOHHBIX XapakTepucTuk 3aBeayroLero 6ubnuoTekomn n
Bubnuotekaps, cornacoBaHHbIX nocTaHoBneHnem MuHucTepctea Tpyaa Poccuiickoin
®epnepauum ot 1 dpespans 1995 r. Ne 8 n HanpaBneHHbIX AN PYKOBOACTBA B paboTe
nucbmoM MuHuctepcTea obpasosaHus Poccuiickoit Penepaunm ot 4 asrycta 1995 r. Ne
58-M.

1.2. BubnuoTekapsb (3aBeayowmin GUbNMOTEKONR)* Ha3HavaeTca n oceBoboXaaeTcs
OT AOSIKHOCTU AUPEKTOPOM LLKOSbI.

1.3. bubnuortekapb fOMKEH UMETb BbICLLEE UMK CpeaHee nNpodeccuoHanbHoe
obpasoBaHue 6e3 npeabasneHus TpeboBaHuii k cTaxy paboTbl unu obliee cpeaHee
obpasoBaHue, KypcoBYIO NOATOTOBKY M CTaX paboTbl B 4OMMKHOCTU BubnuoTtekaps
(6ubnuorpada) He meHee 3 ner.

1.4. bubnuortekapb NOAYMHAETCS HENOCPEACTBEHHO 3aMeCTUTENO AupeKTopa
LwKonbl No yyebHo-BocnuTaTenbHow padoTe.

1.5. B cBOei geatensHocTi 6ibrnoTekapb PYKOBOACTBYETCSH 3aKOHO4ATENbCTBOM
Poccuiickon depepauun o KynbType, 06pasoBaHuu u 6ubnmoTeyHom gene;
nocraHoeneHusimu Npasutensctea Poccuiickoin Pepgepaumu, onpeaensowmmm passutme
KynbTypbl; PYyKOBOAALLMMUN JOKYMEHTaM1 BbILLECTOALLMNX OPraHoB Mo Bonpocam
BubnuoTteyHon paboThbl;

1.6. BubnuoTtekapb pyKOBOACTBYETCS NpaBunamu opraHusaumm oubnuoTeyHoro
TpyAa, ydeTa, UHBeHTapusauuu; npasunamMmu no oxpaHe Tpyaa, TexHuke 6e3onacHocT u
NpoTUBOMOXapHOW 3aluuTe, a TaKke Ycrasom u Npasunamu BHyTPEHHEro Tpy40BOro
pacrnopsfka LWKorbl U HacTosALwen UHCTpyKumen.

2. OyHKUUMN
OCHOBHbIMU HanpaBnNeHUsIMN AeATeNbHOCTN BUBNMoTEKaps ABNAIOTCS:
2.1. uHdopmaumoHHoe obecnedyeHue yue6HO-BOCIMTaTENbHOrO NPOLIECCa B LUKONE;
2.2. nponaraHaa YTeHus Kak opMbl KynbTYPHOTO A0CYra;
* 2.3. paboTa N0 COXPaHHOCTM Y4EeBGHIUKOB 1 APYroi NUTepaTyphbl.

3. ObnxHocTHbLIe 065A3aHHOCTU

BubnuoTtekapb BbINOMHAET CneayoLwne JOmMKHOCTHbIE 0053aHHOCTU:

3.1. opraHusyet paboty 6ubnuoTteku Wwkonbl, hopmmpoBaHue, 0bpaboTky u
cucTemaTusMpoBaHHoe xpaHeHue 6ubnuoTeyHoro oHAa;

3.2. cocTaBnsAeT KaTtanoru, KapToTeku, ykasaTenu, TemaTuyeckne cnucku u o63opsi
nuTeparypbl;

3.3. o6enyxuBaeT obyyarowmxca n paboTHUKOB LLKOMbl HA aOOHEMEHTE U B
yuTanbHOM 3arne, OpraHu3yeT 1 NPOBOAUT CBA3AHHYIO C 9TUM MH(OPMALIMOHHYI0 paboTy
(BbICTaBKW, BUTPUHBI U ApYyrue MeponpusTisa No nponaraHae KHUru); ocylectenseT
nogbop nuTepaTypbl NO 3asBKaM YuTaTene;

3.4. BegeT y4yet paboTbl BUOBNMOTEKN U NPeaCcTaBNSAET YCTAHOBNEHHYIO OTYETHOCTb;

3.5. npuHUMaeT KHWXHble POHAbI HAa OTBETCTBEHHOE XpPaHEHMUE MO akTy U Pa3oBbIM
OOKYMeHTaM ¥ BeeT COOTBETCTBYIOLUIA YYET, y4acTBYyeT B UHBEHTApU3aLMUU KHUKHbIX




(hOHAOB, CNUCAHMM yCTapeBLIe 1 BETXOi NUTepaTypbl N0 YCTAHOBIEHHbLIM Npasunam 1
HopMawm;

3.6. NpMHMMaeT B yCTaHOBIEHHOM MOPSAKE Mepbl K BO3MeLLeHuo yliepba,
NMPUYNHEHHOIO KHUXXHOMY U UHbIM (PoHAaM OUBNMOTEKM NO BUHE YuTaTene
(nonb3oBareneil) n B CBA3M C HeJOCTaAYeN, yTPATON UMK NOPYEN KHUT;

3.7. ycTaHaBnyBaeT u NoAAepXKnBaeT CBA3N C ApyruMu Gubnuotekamu; opraHusyeT
MEeXOUBNMOoTEeYUHbI 06MeH;

3.8. ochopmnseT NnoAnnCKy LWKOMbI HAa NepUoaNYeckne UsnaHus, KOHTpONUpyeT ux
OOCTaBKky,

3.9. npuHUMaeT Mepbl k obecneveHmnio GUBNNOTEKM HEOBXOAUMBIM 0BOPYAOBAHNEM:

3.10. opraHuayeT uuTaTenbckue KoHdepeHUMH, NUTepaTypHble Bevepa 1 gpyrie
MaccoBble MEpPONpPUATUS;

3.11. cobrnitogaeT npasuna no oxpaHe Tpyaa, TexHuke 6€30MacHOCTY U
NPOTMBONOXAPHOW 3aLLuTe; CNeanT 3a HaanexalM caHUTapHbIM COCTOSIHUEM
nomewieHnn n oHaos GubnuoTeku:;

3.12. B KaHUKYNApPHOE BPEMSA NPUBIIEKAETCH K OpraHn3aLnoHHoii paboTe ¢
yyalmmMunucs no opraHusauum ux Tpyaa v otabixa.

4. NpaBa
. bubnuorekapb umeeT npaso:

4.1. naBatb ob6a3aTenbHble AN UCMONMHEHUS yKasaHusA obyvatowmmes un
paboTHUKaM LIKOMbI MO BOMpocam, kacaloLmmes cobniogeHus npasBun Nonb3oBaHUs
BubnmoTeyHbIMU chHp,aMM

4.2. KOHTPONMPOBAaTL U HaNpaBnATb PaboTy yoopLLMKa CRyXeBHbIX NOMELLEHN U
paboyero no obCryxuBaHMIo 1 TeKyLLiIeMy PEMOHTY 3A4aHNIA, COOPYXEHWIl 1 060pya0BaHuS
B NomeLleHnax 6ubnuorteku;

4.3. yyacTBoBaTb C NPaBOM COBELLATENbHOrO rofioca B 3aceAaHusix
Meparornyeckoro coBeTa LLKOSbI.

5. OTBEeTCTBEHHOCTb

S5.1. 3a HeucnonHeHWe UnNu HeHaanexallee UCNoNHeHe 6e3 yBaXUTENbHbIX
npuuuH Ycrasa u MNpasun BHYTPEHHEro TPYAO0BOro pacrnopsiaka LUKOIbI, 3aKOHHbIX
pacnopskKeHUin AMpeKTopa LWKOMbI U WHbIX NOKaNbHbIX HOPMATUBHBLIX aKTOB, JAOHKHOCTHbIX
06a3aHHOCTEN, YCTaHOBMNEHHbIX HAacTosiLwen VIHCTpyKLueii, B TOM Yncne 3a
Heucnonb3oBaHne NpeAoCTaBEeHHbIX Npas, bUbNUoTekapb HECET AUCUMUNIMHAPHYIO
OTBETCTBEHHOCTb B NopsAke, onpeAeneHHoM Tpy40BbiM 3aKOHOA4aTENbCTBOM.

5.2. 3a BUHOBHOE MPUYMHEHWE LLUKOJIE UMK yYacTHUKam o6pasoBaTenbHOro
npouecca Xmep6a B CBA3N C UCMOMHEHNEM (HEUCTIONHEHNEM) CBOVX JOSHKHOCTHbIX
obsizaHHOCTEN 6V|6J'WIOTeKapb HeceT | MaTepuarnbHy0 OTBETCTBEHHOCTb B MOPSIAKE U B
npeaenax, yCTaHOBNEHHbIX TPYAOBbLIM U (UMW) FPpaXKAaHCKUM 3aKOHOAaTeNbLCTBOM.

BubnuoTtekapb HeceT NOMHy MaTepuanbHyo OTBETCTBEHHOCTb B Criyyae
HeaoCTaun, yTpatbl UK NOPYKU KHUT, NPUHATLIX HA XpaHEHWE Ha OCHOBaHWUMW NMUCbMEHHOTrO
AOroBoOpa o NOSHOW MaTepuanbHON OTBETCTBEHHOCTU, €CNU He JOKaXeT, YTo yliepb
NPUYMHEH HEe NOo ero BUHe.

6. BzaumooTHoweHusi. CBA3M No JOMKHOCTHU

BubnnoTtekaps:

6.1. paboTaeT no rpaduky, CocTaBneHHOMY Ucxoas U3 36-4yacosoii paboyeii
Hegenu (npu Harpy3ke B 0,5 cTaBku - 18 YacoB B HeZeNio) U YTBEPXKAEHHOMY ANPEKTOPOM




LIKOMbI NO NPEACTaBNEHNIO 3aMeCTUTEN AUPEKTopa LWKOMbI N0 yYyeBHO-BoCNUTaTENbHOIR
paborte;

6.2. MOXeT NpMBReKaTbCs N0 PaCNOPSHKEHNIO 3aMeCTUTENS AVpeKTopa WKonbl No
y4ebHo-BocnuUTaTeNbHO paboTe K 3KCTPEHHOI 3ameHe BPEMEHHO OTCYTCTBYIOLLINX
yuuTeneii n BocnuTaTtenei B npeenax HopManbHOW NPOAOIKUTENbHOCTY CBOEro
paboyero BpeMEeHW C AOMNOMHUTENbHON NOYaCOBONW ONNaTol neparornyeckomn paboTsi;

6.3. nonyyaeT oT AUpeEKTOpa LLKONbI U ero 3amecTutenei UHOpMaLMio
HOPMAaTMBHO-NPaBOBOro U OpraHM3aLNOHHO-METOAUYECKOro XapakTepa, 3HaKOMUTCS Nog,
pacnucky c'cooTBeTCTBYIOLUMI JOKYMEHTAMMY;

6.4. pabGoTaeT B TECHOM KOHTaKTe C y4uTensmu, poauTenamun oby4aroLmnxcs
(MMuamun, nx 3ameHsILWKMMK); cUCTEMATUYECKN OBMEeHBaeTCs nHcopmavmein no
BOMpocam, BXOAALLMM B €ro KOMNETEHUMIO, C aAMUHUCTPaLVen 1 neaaroruieckumm
paboTHMKaMM LLKONbI;

6.5. pabouee Bpems: ¢ 9.00 ao 12.00, BbIXOAHOI BOCKPECEHbE.
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